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CONSTITUCION DEL GRUPO DE AHORRO Y PRESTAMO COMUNITARIO

Acta No. En la comunidad , del municipio de
, departamento de ,siendo las
,del dia del ano .Reunidas en

localizado en la misma comunidad, atendiendo ala
invitacion de participar en la formacioén y organizacion de un grupo de ahorro y préstamo comunitario, con el apoyo
de Oxfam America, INC, el Programa de Desarrollo Rural Sustentable para la Region del Norte -PRODENORTE-

y lainstitucion:

representado por cen su calidad de

, quien se identifica con el Documento Personal de Identificacién (DPI)

numero y las personas que se detallan en el listado adjunto, identificindose con
el DPI correspondiente, listado que es parte integral de esta Acta, quienes estdn interesadas en participar en la
conformacion y organizacion del grupo, conforme las siguientes clausulas: PRIMERO: Del propésito. Se retinen

para constituir el grupo de ahorro y préstamo comunitario, el cual se denominara

, que se constituye con el siguiente proposito: a) Contar con un grupo que

fomente el ahorro y préstamos entre sf, permitiendo la solidaridad y la convivencia. b) Contribuir a mejorar la calidad de
vida de sus familias y por un plazo indefinido. SEGUND O: De la organizacién del grupo. a) La Asamblea general
del grupo de ahorro y préstamo comunitario, eligié de forma democritica y unédnime al Comité de Direccion,

conformado de la siguiente manera: Presidenta

;Secretaria ; Tesorera
;Responsable de llave: . b) El Comit¢ de Direccion,
desempenard su cargo por el periodo de meses, con la opcion de reeleccion, conforme lo

indique el pleno del grupo. ¢) Las operaciones del grupo estardn normadas mediante las “Reglas Internas” elaboradas de
comin acuerdo entre sus asociadas, las cuales se adjuntan y son parte de esta Acta. TERCERO:
Autosostenibilidad. El comité de direccién y el grupo procurardn que no se disuelva el grupo, sin embargo, si se
llegase a esas circunstancias, debe ser inicamente por decision de la mayoria y toda vez se hayan pagado los saldos de
los préstamos pendientes y entrega de ahorros a conformidad de las asociadas. CUARTO: Responsabilidad de las

instituciones que apoyan al grupo. Se deja constancia que la Institucion como

responsable de la organizacion del grupo, tnicamente facilitard los procesos de organizacion y apoyo para el
fortalecimiento del grupo, sin embargo todas las operaciones que se realicen son responsabilidad inicamente del grupo,
tanto en la administracion de recursos u otras operaciones que pudieran realizarse a nivel interno y externo. QUINTO.

No habiendo mds que hacer constar, se dd por terminada la presente Acta en el mismo lugar y fecha de su inicio, siendo

las horas, la que leida por las comparecientes, representadas por el Comité de Direccion y enteradas de

su contenido, objeto, validez y efectos legales, la aceptan, ratifican y firman ---------------------

Presidenta Secretaria Tesorera

Responsable de llave Responsable Institucional
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AHORRO Y PRESTAMO COMUNITARIO
REGLAS INTERNAS

Nombre del grupo:

1. Nombre de la comunidad:

2. Fecha en que se form6 el grupo de Ahorro:

3. Reuniones

Dia de reunion:

Hora de reunion:

Lugar de reunion:

4. Comité de Direccion:

CARGO NOMBRE DE SOCIAS

Presidenta

Secretaria

Tesorera

Responsable de llave

S. Nombre del grupo de ahorro:

Nuestro grupo de ahorro se llama:

6. Asistencia

Nosotras asistimos a todas las reuniones, si faltamos a una reunion pagamos una multa de:

No pagamos una multa si faltamos a una reunion y tenemos permiso por la siguiente razon (o razones):

7. Ahorros
Debemos depositar una cantidad minima de ahorros

De en cada reunion.




No podemos depositar mis de en una reunion, siendo esta la cantidad
maxima de ahorro.
Podemos retirar nuestros ahorros solamente si todavia nos queda el saldo minimo de ahorros, si no tenemos

este saldo minimo de ahorros en una reunion, pagamos multa de:

8. Préstamo

Pagamos intereses de forma: mensual: — alvencimiento: otro:
El capital de los préstamos se pagard: mensual: al vencimiento: otro:
Pagamos el % de interés cada por cada Q100.00 prestados.

Evaluamos y aprobamos las solicitudes de préstamos de acuerdo a la cantidad, plazo y propésito.

Solamente podemos tomar préstamos hasta la cantidad maxima de:

Solamente podemos tomar préstamos por un plazo maximo de

Sino pagamos intereses o el pago de nuestros préstamos en la fecha indicada, pagamos interés por mora del

% o una multa de Q.

Solamente podemos tener un préstamo a la vez.

9. Ciclo
Empezamos el ciclo el (fecha del primer depdsito de ahorros).
Terminamos el ciclo el (nomasde — mesesdespiesdela

fecha en que empieza el ciclo).

10. Meta Social
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CONTROL FINANCIERO DEL GRUPO

Numero de reunion: Fecha de la reunion:

Pago de Monto Fechay plazo | Proposito del % Interés Retiro de Saldo de

No. Nombre de la socla v Multas Ahorros | - Interés Préstamos Prestado del préstamo préstamo mensual ahorro capital

Firma de socia

01
02
03
04
05
06
07
08
09
10
1"
12
13
14
15
16
17
18
19
20

mrrr>»mn mcoOo oOoOxm=Z—0

>AXWHZmMm mcoOo OoOxxm=Z—0

Dinero que ingresa (multas, ahorros, intereses y pago de préstamos) + Dinero que sale (préstamos) +

Otro dinero que ingresa (donaciones y rifas) + Gastos y otro dinero que sale +
TOTAL DINERO QUE ENTRA = TOTAL DINERO QUE SALE =

RESUMEN
Saldo de inicio en caja +

Dinero que entra +

Sub-total

-y RROLLO 1
-y sustENTAnLE rans Ly neein oft nowre JUFIDA
PRODENORTE

Invertiren a poblacion rural

X o
Dinero que sale - [

oCEE&

SALDO DE CIERRE DE CAJA = Firma o huella presidenta Firma o huella tesorera . %o .

e @WONU 357 7
MUJERES E {




FORMATO DE PRESTAMO POR ASOCIADA

No. Nombre de la Socia/o:
Monto: Destino Q.  Educ: Salud Agric Neg Aliment Mejora vivienda
Fecha Desembolso Otros Indique Actividad economica
Fecha Vencimiento F°L'2;i&19° Mensual |:| Al vencimiento |:| % Tasa interés
Plazo meses Formapago | Mensual| | [Alvencimiento[ | | Pago pormora | % Q.
P AgOS Fecha Descripcion Ca;}i1t)al Q Inte(rzé)s Q Pago(lgl)ora Q }'2)ta=I ai%i%? Sald?sc;ei ;ﬁs)tamo
Primer pago
Segundo pago
Tercer pago
Cuarto pago
Quinto pago
Sexto pago
TOTAL
F. Solicitante: Soca F. Autorizado por el Grupo: SresTdenTs
FORMATO DE PRESTAMO POR ASOCIADA
No. Nombre de la Socia/o:
Monto: Destino Q. Educ: Salud Agric Neg Aliment Mejora vivienda
Fecha Desembolso Otros Indique Actividad econdmica
Fecha Vencimiento F°::r2;“’?|g° Mensual[ | | Alvencimiento| | % Tasa interés
Plazo meses Formapago | ensual [ ] |Avencimiento[ ]| Pago pormora |% Q
PAGOS Fecha Descripcion Ca;2i1t)al Q Interzé)s Q Pago(lgl)ora Q '(rg)ta=l Sald? de=l Frﬁs)tamo
0
Primer pago
Segundo pago
Tercer pago
Cuarto pago
Quinto pago
Sexto pago
TOTAL
F. Solicitante: SocTa F. Autorizado por el Grupo: FresTiena
FORMATO DE PRESTAMO POR ASOCIADA
No. Nombre de la Socia/o:
Monto: Destino Q. Educ: Salud Agric Neg Aliment Mejora vivienda
Fecha Desembolso Otros Indique Actividad econdmica
Fecha Vencimiento F°L’;'sit'f|9° Mensual[ | | Alvencimiento| | % Tasa interés
Plazo meses Formapago | Mensual] | [Alvencimiento| || Pago pormora | % Q.
PAGOS Fecha Descripcion Capii1t;1| Q Inte(rzé)s Q Pago(lgl)ora Q Total Saldo de=l {)r.éstamo
0
Primer pago
Segundo pago
Tercer pago
Cuarto pago
Quinto pago
Sexto pago
TOTAL
F. Solicitante: T F. Autorizado por el Grupo: T




Fecha

Saldo minimo final

FORMULARIO DE CIERRE DE CICLO

Nombre del Grupo de Ahorro Comunitario

Calculo proporcional de cada socia

No. del cierre del Ciclo

Socia

Saldo final
de ahorros*

Total ahorros
del grupo

Total fondo
del grupo**

Porcion del
fondo del grupo

Porcion del fondo del
Gupo redondeado

Retiro

(ciclo siguiente)

Firma

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

Totales:

Firma de la presidenta:
Firma de la secretaria:

Firma de la tesorera:

*

3

Hhk

Si una socia tiene un préstamo pendiente, resta el total de capital e interés que debe de su saldo de ahorros.
Si hay préstamos pendientes, suma el total de capital pendiente y el saldo de cierre para llegar al total fondo del grupo.
Si hay préstamos pendientes, resta el total de capital pendiente de este saldo de cierre para llegar al saldo de cierre actual en la caja.
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TABLA DE CALCULO PARA EL PAGO DE INTERESES

Porcada | B%00 | Gsoo | Gsoo | Geoo | Gsoo | Gedo | Groo | Geoo | Gsdo | @ioco

prestados 1% 2% 3% 4% 5% 6% % 8% 9% 10%
Q50.00 Q0.50 Q1.00 Q1.50 Q2.00 Q2.50 Q3.00 Q3.50 Q4.00 Q4.50 Q5.00
Q100.00 | Q1.00 Q2.00 Q3.00 Q4.00 Q5.00 Q6.00 Q7.00 Q8.00 Q9.00 Q10.00
Q150.00 | Q1.50 Q3.00 Q4.50 Q6.00 Q7.50 Q9.00 Q1050 | Q12.00 | Q13.50 | Q15.00
Q200.00 | Q2.00 Q4.00 Q6.00 Q8.00 Q10.00 | Q12.00 | Q14.00 | Q16.00 | Q18.00 | Q20.00
Q250.00 | Q250 Q5.00 Q7.50 Q10.00 | Q1250 | Q15.00 | Q17.50 | Q20.00 | Q2250 | Q25.00
Q300.00 | Q3.00 Q6.00 Q9.00 Q12.00 | Q15.00 | Q18.00 | Q21.00 | Q24.00 | Q27.00 | Q30.00
Q350.00 | Q3.50 Q7.00 Q10.50 | Q14.00 | Q17.50 | Q21.00 | Q24.50 | Q28.00 | Q31.50 | Q35.00
Q400.00 | Q4.00 Q8.00 Q12.00 | Q16.00 | Q20.00 | Q24.00 | Q28.00 | Q32.00 | Q36.00 | Q40.00
Q450.00 | Q4.50 Q9.00 Q13.50 | Q18.00 | Q2250 | Q27.00 | Q31.50 | Q36.00 | Q40.50 | Q45.00
Q500.00 | Q5.00 Q10.00 | Q15.00 | Q20.00 | Q25.00 | Q30.00 | Q35.00 | Q40.00 | Q45.00 | Q50.00
Q550.00 | Q5.50 Q11.00 | Q16.50 | Q22.00 | Q27.50 | Q33.00 | Q38.50 | Q44.00 | Q49.50 | Q55.00
Q600.00 | Q6.00 Q12.00 | Q18.00 | Q24.00 | Q30.00 | Q36.00 | Q42.00 | Q48.00 | Q54.00 | Q60.00
Q650.00 | Q6.50 Q13.00 | Q1950 | Q26.00 | Q3250 | Q39.00 | Q4550 | Q52.00 | Q5850 | Q65.00
Q700.00 | Q7.00 Q14.00 | Q21.00 | Q28.00 | Q35.00 | Q42.00 | Q49.00 | Q56.00 | Q63.00 | Q70.00
Q750.00 | Q7.50 Q15.00 | Q2250 | Q30.00 | Q37.50 | Q45.00 | Q5250 | Q60.00 | Q67.50 | Q75.00
Q800.00 | Q8.00 Q16.00 | Q24.00 | Q32.00 | Q40.00 | Q48.00 | Q56.00 | Q64.00 | Q72.00 | Q80.00
Q850.00 | Q8.50 Q17.00 | Q2550 | Q34.00 | Q4250 | Q51.00 | Q59.50 | Q68.00 | Q76.50 | Q85.00
Q900.00 | Q9.00 Q18.00 | Q27.00 | Q36.00 | Q45.00 | Q54.00 | Q63.00 | Q72.00 | Q81.00 | Q90.00
Q950.00 | Q9.50 Q19.00 | Q28.50 | Q38.00 | Q47.50 | Q57.00 | Q66.50 | Q76.00 | Q85.50 | Q95.00

Q1,000.00 | Q10.00 | Q20.00 | Q30.00 | Q40.00 | Q50.00 | Q60.00 | Q70.00 | Q80.00 | Q90.00 | Q100.00
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