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Invertir en la población rural

PROGRAMA DE DESARROLLO RURAL
SUSTENTABLE PARA LA REGIÓN DEL NORTE

-PRODENORTE.-

PROGRAMA CONJUNTO:
Acelerando el progreso del empoderamiento
económico de las mujeres rurales 



DATOS DEL GRUPO

NOMBRE DEL GRUPO

DIRECCIÓN DEL GRUPO

No. DE CICLO

FECHA DE INICIO DE CICLO

FECHA DE FIN DE CICLO
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AGENDA

1
INICIO DE REUNIÓN

LA PRESIDENTA ABRE LA
REUNIÓN

2
LA SECRETARIA TOMA Y
REGISTRA LA ASISTENCIA

3
LA SECRETARIA LEE LAS 
REGLAS INTERNAS

4
DINERO QUE ENTRA

LA PRESIDENTA PREGUNTA EL 
SALDO ANTERIOR

5
LA TESORERA ABRE Y CUENTA EL 
DINERO EN CAJA

6
LA SECRETARIA REGISTRA EL
SALDO DE INICIO EN CAJA

7
LA SECRETARIA
REGISTRA LAS MULTAS PAGADAS
EN LA CASILLA DEL FORMULARIO

8
LA SECRETARIA
REGISTRA EL AHORRO
EN LA CASILLA DEL FORMULARIO Y EN 
LAS TARJETAS

10
REGISTROS DE OTROS INGRESOS

11
LA TESORERA CUENTA EL DINERO QUE 
ENTRA Y LO COMPARA CON EL SALDO 
REGISTRADO POR LA SECRETARIA

9
LAS SOCIAS PAGAN
EL INTERÉS Y LOS
PRÉSTAMOS EN LAS
CASILLAS DEL FORMULARIO

12
DINERO QUE SALE

LAS SOCIAS
SOLICITAN, EVALÚAN Y
APRUEBAN LOS PRÉSTAMOS

13
LA SECRETARIA REGISTRA LOS 
PRÉSTAMOS APROBADOS EN LA 
CASILLA DEL FORMULARIO

15
LA TESORERA CUENTA EL DINERO 
QUE SALE Y QUEDA EN CAJA Y LO 
ANUNCIA A TODAS LAS SOCIAS

16
LA PRESIDENTA CIERRA LA CAJA Y 
ENTREGA LA LLAVE A LA 
ENCARGADA DE LLAVE

14
LA TESORERA DESEMBOLSA EL DINERO 
DE LOS PRÉSTAMOS

17
CIERRE DE LA REUNIÓN

LA PRESIDENTA Y TESORERA 
FIRMAN EL FORMULARIO

18
LA PRESIDENTA
CIERRA LA REUNION
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Acta No.           En la comunidad                  , del municipio de
     , departamento de                 , siendo las
     , del día     del año                       . Reunidas en
               localizado en la misma comunidad, atendiendo a la
invitación de participar en la formación y organización de un grupo de ahorro y préstamo comunitario, con el apoyo
de Oxfam America, INC,  el Programa de Desarrollo Rural Sustentable para la Región del Norte -PRODENORTE- 
y  la institución:

representado por                       , en su calidad de
      , quien se identi�ca con el Documento Personal de Identi�cación (DPI) 
número     y las personas que se detallan en el listado adjunto, identi�cándose con 
el DPI correspondiente, listado que es parte integral de esta Acta, quienes están interesadas en participar en la 
conformación y organización del grupo, conforme las siguientes cláusulas: PRIMERO: Del propósito. Se reúnen 
para constituir el grupo de ahorro y préstamo comunitario, el cual se denominará
      , que se constituye con el siguiente propósito: a) Contar con un grupo que 
fomente el ahorro y préstamos entre sí, permitiendo la solidaridad y la convivencia. b) Contribuir a mejorar la calidad de 
vida de sus familias y por un plazo inde�nido. SEGUNDO: De la organización del grupo. a) La Asamblea general 
del grupo de ahorro y préstamo comunitario, eligió de forma democrática y unánime al Comité de Dirección, 
conformado de la siguiente manera: Presidenta                       
;Secretaria      ; Tesorera                     
;Responsable de llave:        . b) El Comité de Dirección, 
desempeñará su cargo por el período de   meses, con la opción de reelección, conforme lo 
indique el pleno del grupo. c) Las operaciones del grupo estarán normadas mediante las “Reglas Internas” elaboradas de 
común acuerdo entre sus asociadas, las cuales se adjuntan y son parte de esta Acta. TERCERO: 
Autosostenibilidad. El comité de dirección y el grupo procurarán que no se disuelva el grupo, sin embargo, si se 
llegase a esas circunstancias, debe ser únicamente por decisión de la mayoría y toda vez se hayan pagado los saldos de 
los préstamos pendientes y entrega de ahorros a conformidad de las asociadas. CUARTO: Responsabilidad de las 
instituciones que apoyan al grupo. Se deja constancia que la Institución     c o m o 
responsable de la organización del grupo, únicamente facilitará los procesos de organización y apoyo para el 
fortalecimiento del grupo, sin embargo todas las operaciones que se realicen son responsabilidad únicamente del grupo, 
tanto en la administración de recursos u otras operaciones que pudieran realizarse a nivel interno y externo. QUINTO. 
No habiendo más  que hacer constar, se dá por terminada la presente Acta en el mismo lugar y fecha de su inicio, siendo 
las                           horas, la que leída por las comparecientes, representadas por el Comité de Dirección y enteradas de 
su contenido, objeto, validez y efectos legales, la aceptan, rati�can y �rman.---------------------

Presidenta      Secretaria     Tesorera

   Responsable de llave  Responsable Institucional

CONSTITUCIÓN DEL GRUPO DE AHORRO Y PRÉSTAMO COMUNITARIO
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LISTADO DE BENEFICIARIAS

NOMBRE DE LA SOCIA NOMBRE DE BENEFICIARIO/A PARENTESCONo.
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AHORRO Y PRÉSTAMO COMUNITARIO
REGLAS INTERNAS

1. Nombre de la comunidad:

2. Fecha en que se formó el grupo de Ahorro:

3. Reuniones

 Día de reunión:

 Hora de reunión:

 Lugar de reunión:

4. Comité de Dirección:

Presidenta

Secretaria

Tesorera

Responsable de llave

CARGO NOMBRE DE SOCIAS

5. Nombre del grupo de ahorro:

 Nuestro grupo de ahorro se llama:

6. Asistencia

 Nosotras asistimos a todas las reuniones, si faltamos a una reunión pagamos una multa de:

 No pagamos una multa si faltamos a una reunión y tenemos permiso por la siguiente razón (o razones):

7. Ahorros

 Debemos depositar una cantidad mínima de ahorros

 De   en cada reunión.

Nombre del grupo:

–para la Región del Norte PRODENORTE–
Programa de Desarrollo Rural Sustentable 
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 No podemos depositar más de     en una reunión, siendo esta la cantidad   

 máxima de ahorro.

 Podemos retirar nuestros ahorros solamente si todavía nos queda el saldo mínimo de ahorros, si no tenemos   

 este saldo mínimo de ahorros en una reunión, pagamos multa de:

8. Préstamo

 Pagamos intereses de forma:   mensual:           al vencimiento:       otro:

 El capital de los préstamos se pagará:   mensual:  al vencimiento:      otro:

 Pagamos el          % de interés cada        por cada Q100.00 prestados.

 Evaluamos y aprobamos las solicitudes de préstamos de acuerdo a la cantidad, plazo y propósito.

 Solamente podemos tomar préstamos hasta la cantidad máxima de:

 Solamente podemos tomar préstamos por un plazo máximo de

 Si no pagamos intereses o el pago de nuestros préstamos en la fecha indicada, pagamos interés por mora del

    % o una multa de Q.     .

 Solamente podemos tener un préstamo a la vez.

9. Ciclo

 Empezamos el ciclo el                    (fecha del primer depósito de ahorros).

 Terminamos el ciclo el        (no más de                             meses despúes de la  

 fecha en que empieza el ciclo).

10. Meta Social
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0102030405060708091011121314151617181920Saldo de inicio en caja
Dinero que entra
Sub-total
Dinero que sale
SALDO DE CIERRE DE CAJA R

E
S

Ú
M

E
N

Dinero que ingresa (multas, ahorros, intereses y pago de préstamos)
Otro dinero que ingresa (donaciones y rifas)
TOTAL DINERO QUE ENTRA

++=

No.
Nom

bre de la socia
Multas

Ahorros
Interés

Pago de
Préstam

os
Monto

Prestado
Fecha y plazo
del préstam

o
Propósito del

préstam
o

%
 Interés

m
ensual

Retiro de
ahorro

Saldo de
capital

Firm
a de socia

Número de reunión: 
 

 
 

Fecha de la reunión:

CONTROL FINANCIERO DEL GRUPO

DINERO QUE  ENTRA

DINERO QUE  SALE

Dinero que sale (préstamos)
Gastos y otro dinero que sale
TOTAL DINERO QUE SALE

Firma o huella presidenta

++=

++-=
Firma o huella tesorera
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FORMATO DE PRÉSTAMO POR ASOCIADA
No.
Monto:

Fecha Desembolso

Fecha Vencimiento

Plazo meses

PAGOS

Primer pago

Segundo pago

Tercer pago

Cuarto pago

Quinto pago

Sexto pago

TOTAL

F. Solicitante:
S o c i a P r e s i d e n t a

Fecha Descripción Capital Q
(1)

Interés Q
(2)

Pago Mora Q
(3)

Total pagado
(4) = (1+2+3)

Saldo del préstamo
(5) = (5-1)

0

Nombre de la Socia/o:
Destino Q.     Educ:              Salud       Agric                Neg      Aliment  Mejora vivienda

Forma pago
capital

Forma pago
intereses

Mensual % Tasa interés

Pago por mora % Q.

Otros           Indique         Actividad económica
Al vencimiento

Mensual Al vencimiento

F. Autorizado por el Grupo:

FORMATO DE PRÉSTAMO POR ASOCIADA
No.
Monto:

Fecha Desembolso

Fecha Vencimiento

Plazo meses

PAGOS

Primer pago

Segundo pago

Tercer pago

Cuarto pago

Quinto pago

Sexto pago

TOTAL

F. Solicitante:
S o c i a P r e s i d e n t a

Fecha Descripción Capital Q
(1)

Interés Q
(2)

Pago Mora Q
(3)

Total pagado
(4) = (1+2+3)

Saldo del préstamo
(5) = (5-1)

0

Nombre de la Socia/o:
Destino Q.     Educ:              Salud       Agric                Neg      Aliment  Mejora vivienda

Forma pago
capital

Forma pago
intereses

Mensual % Tasa interés

Pago por mora % Q.

Otros           Indique         Actividad económica
Al vencimiento

Mensual Al vencimiento

F. Autorizado por el Grupo:

FORMATO DE PRÉSTAMO POR ASOCIADA
No.
Monto:

Fecha Desembolso

Fecha Vencimiento

Plazo meses

PAGOS

Primer pago

Segundo pago

Tercer pago

Cuarto pago

Quinto pago

Sexto pago

TOTAL

F. Solicitante:
S o c i a P r e s i d e n t a

Fecha Descripción Capital Q
(1)

Interés Q
(2)

Pago Mora Q
(3)

Total pagado
(4) = (1+2+3)

Saldo del préstamo
(5) = (5-1)

0

Nombre de la Socia/o:
Destino Q.     Educ:              Salud       Agric                Neg      Aliment  Mejora vivienda

Forma pago
capital

Forma pago
intereses

Mensual % Tasa interés

Pago por mora % Q.

Otros           Indique         Actividad económica
Al vencimiento

Mensual Al vencimiento

F. Autorizado por el Grupo:



*  
Si una socia tiene un préstamo pendiente, resta el total de capital e interés que debe de su saldo de ahorros.

**  
Si hay préstamos pendientes, suma el total de capital pendiente y el saldo de cierre para llegar al total fondo del grupo.

***  
Si hay préstamos pendientes, resta el total de capital pendiente de este saldo de cierre para llegar al saldo de cierre actual en la caja.

Firm
a de la presidenta:

Firm
a de la secretaria:

Firm
a de la tesorera:

FORMULARIO  DE CIERRE DE CICLO

01020304050607080910111213141516171819202122232425

Porción del fondo del 
Gupo redondeado

#
Socia

Saldo final
de ahorros*

Total ahorros
del grupo

Total fondo
del grupo**

Porción del
fondo del grupo

Saldo inicial
(ciclo siguiente)

Firm
a

Retiro

Fecha
Saldo m

ínim
o final

Cálculo proporcional de cada socia

Nom
bre del Grupo de Ahorro Com

unitario

No. del cierre del Ciclo

Totales:

=========================

-    
 

 
 

=

+   
 

 
 

=
Sobrante

Saldo de cierre***

÷                       x

=========================

-    
 

 
 

=

÷                       x
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Q50.00

Q100.00

Q150.00

Q200.00

Q250.00

Q300.00

Q350.00

Q400.00

Q450.00

Q500.00

Q550.00

Q600.00

Q650.00

Q700.00

Q750.00

Q800.00

Q850.00

Q900.00

Q950.00

Q1,000.00

Q0.50

Q1.00

Q1.50

Q2.00

Q2.50

Q3.00

Q3.50

Q4.00

Q4.50

Q5.00

Q5.50

Q6.00

Q6.50

Q7.00

Q7.50

Q8.00

Q8.50

Q9.00

Q9.50

Q10.00

Q1.00

Q2.00

Q3.00

Q4.00

Q5.00

Q6.00

Q7.00

Q8.00

Q9.00

Q10.00

Q11.00

Q12.00

Q13.00

Q14.00

Q15.00

Q16.00

Q17.00

Q18.00

Q19.00

Q20.00

Q1.50

Q3.00

Q4.50

Q6.00

Q7.50

Q9.00

Q10.50

Q12.00

Q13.50

Q15.00

Q16.50

Q18.00

Q19.50

Q21.00

Q22.50

Q24.00

Q25.50

Q27.00

Q28.50

Q30.00

Q2.00

Q4.00

Q6.00

Q8.00

Q10.00

Q12.00

Q14.00

Q16.00

Q18.00

Q20.00

Q22.00

Q24.00

Q26.00

Q28.00

Q30.00

Q32.00

Q34.00

Q36.00

Q38.00

Q40.00

Q2.50

Q5.00

Q7.50

Q10.00

Q12.50

Q15.00

Q17.50

Q20.00

Q22.50

Q25.00

Q27.50

Q30.00

Q32.50

Q35.00

Q37.50

Q40.00

Q42.50

Q45.00

Q47.50

Q50.00

Q3.00

Q6.00

Q9.00

Q12.00

Q15.00

Q18.00

Q21.00

Q24.00

Q27.00

Q30.00

Q33.00

Q36.00

Q39.00

Q42.00

Q45.00

Q48.00

Q51.00

Q54.00

Q57.00

Q60.00

Q3.50

Q7.00

Q10.50

Q14.00

Q17.50

Q21.00

Q24.50

Q28.00

Q31.50

Q35.00

Q38.50

Q42.00

Q45.50

Q49.00

Q52.50

Q56.00

Q59.50

Q63.00

Q66.50

Q70.00

Q4.00

Q8.00

Q12.00

Q16.00

Q20.00

Q24.00

Q28.00

Q32.00

Q36.00

Q40.00

Q44.00

Q48.00

Q52.00

Q56.00

Q60.00

Q64.00

Q68.00

Q72.00

Q76.00

Q80.00

Q4.50

Q9.00

Q13.50

Q18.00

Q22.50

Q27.00

Q31.50

Q36.00

Q40.50

Q45.00

Q49.50

Q54.00

Q58.50

Q63.00

Q67.50

Q72.00

Q76.50

Q81.00

Q85.50

Q90.00

Q5.00

Q10.00

Q15.00

Q20.00

Q25.00

Q30.00

Q35.00

Q40.00

Q45.00

Q50.00

Q55.00

Q60.00

Q65.00

Q70.00

Q75.00

Q80.00

Q85.00

Q90.00

Q95.00

Q100.00

TABLA DE CÁLCULO PARA EL PAGO DE INTERESES
Por cada
Q100.00

prestados 1%

Interés
Q1.00

Interés
Q2.00

Interés
Q3.00

Interés
Q4.00

Interés
Q5.00

Interés
Q6.00

Interés
Q7.00

Interés
Q8.00

Interés
Q9.00

Interés
Q10.00

2% 3% 4% 5% 6% 7% 8% 9% 10%

–para la Región del Norte PRODENORTE–
Programa de Desarrollo Rural Sustentable 
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Plan de Acción - Meta Social

ACTIVIDADES PARA
DESARROLLAR LA META SOCIAL PERSONA RESPONSABLE PLAZO NOTASNo.

Meta social:
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